P

_ FORMATIONS
" BUREAUTIQUE &
MANAGEMENT

AVEC MENESTREL,
TRANSFORMEZ VOTRE
QUOTIDIEN PROFESSIONNEL

POURQUOI SE FORMER
(ET FORMER SON EQUIPE) ?

1. Gagnez du temps

Arrétez de perdre des heures sur des taches
répétitives. Apprenez a automatiser vos
documents, structurer vos outils et organiser
efficacement votre travail.

2. Montez en compétences

Maitrisez vos outils, optimisez vos méthodes,
et pilotez vos priorités avec sérénité. Vous

et votre équipe devenez plus réactifs, plus
autonomes, plus performants.

3. Créez de la valeur ajoutée

Libérez-vous de la compilation de chiffres
pour vous concentrer sur ’analyse
stratégique. Construisez vos propres outils
de pilotage, valorisez vos idées, adaptez
votre communication.

4. Prenez le controle de votre organisation
Déployez un management structurant et
bienveillant. Mettez vos outils collaboratifs et
votre environnement bureautique au service
de la qualité de vie au travail.

NOS FORMATIONS EXCEL
(MICROSOFT OFFICE)

Niveau débutant a avancé

e (Créez vos modéles de documents

e Automatisez vos routines

e Gagnez en autonomie avec des outils
personnalisés

eExploitez et croisez vos données pour
mieux piloter

Découvrez notre approche formation

Choisissez la formation EXCEL selon
vos besoins




CHOISISSEZ VOTRE PRENEZ RENDEZ-VOUS AVEC

FORMULE'! L’EFFICACITE

En individuel/Sur-mesure : Des formations concrétes, un

eUn programme de 4 demi-journées a accompagnement sur-mesure, des résultats
programmer selon vos disponibilités immédiats.
(4*3h30),

®Qui s’appuie sur vos besoins et votre Contactez-nous et faites le premier pas vers
environnement de travail*. une nouvelle facon de travailler!

En collectif/Une approche partagée en

coopération :

eUn programme réparti sur deux 2 journées
(2*7h),

e Avec possibilité de s’appuyer sur votre
environnement de travail*,

I-ES OUTII-S BUREAUTIQUE AU .Groupe de 4 é 6 maximum.
SERVICE DU MANAGEMENT u h o orésentiell
2 ne approche 100 % présentielle
OPERATIONNEL e Formations sur site ou dans nos locaux
partenaires, MENESTREL - Richard MINDEAU

e QOrganisez et structurez votre équipe e Accompagnement humain et interactif, Formateur certifié
e Pilotez avec les bons outils, au bon e Certification QUALIOPI avec nos ‘

moment partenaires Formation. &) 0696 30 70 71
eIntégrez I'lA, les outils collaboratifs et . .

la Qualité de Vie au Travail dans votre Les visio-conférences sont possibles dans @ ”C%d'm'ndeau@meFeStrELagency

management en Bureautique certains cas d’accompagnement spécifique. www.menestrel.agency

Les Hauts de Cosmy —97220 LA TRINITE

Prenez le contrble :
découvrez notre formation en *Selon contrat de confidentialité en vigueur.
Bureautique & Management

Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro

QUQ' IOpI' ' 02973615797 auprés du Préfet de région de

Martinique. N° SIRET : 42272322100020

processus certifié




